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1. Zoom’da “Meeting” Olusturma

Size verilen zoom host kullanici bilgileri ile https://zoom.us/ adresinden “SIGN IN”

butonundan giris yapiniz. Bu bilgilerin Gglincu kisiler ile paylasiimamasi ve bu hesaplarin
egitim disindaki faaliyetler igin kullanilmamasi énemlidir.

& 5> C (Y @ zoomus ﬁe*of
= Uygulamalar  Hr Bookmarks @ CCNA Student Kit-..  4° 4 Steps To Successi.. "\i‘:’-‘ Ogrenme Yanetim... ﬁ Egitim Teknolojisi N... (2 Egitim Teknolojileri.. @ ETOlindb » Diger yer igaretleri
REQUEST A DEMO 1.888.799 RESOURCES ~ SUPPORT
2 OOI l I SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN m
-
Sign In
Email Address
Email Address }
Password
Password Forgot?

Captcha Code

[

Stay signed in New to Zoom? Sign Up Free

Size verilen host bilgileri ile giris yaptiktan sonra anasayfanin st kisminda bulunan
“SCHEDULE A MEETING” sekmesinden oturum linklerini olusturabilirsiniz.

REQUEST A DEMO 1.888.799.5926 RESOURCES SUPPORT

SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING m


https://zoom.us/

My Meetings

Schedule a Meeting

Topic

Description (Optional)

When

Duration

Time Zone

Meeting ID

Security

Schedule a Meeting

My Meeting

Enter your meeting description

09/29/2020 = 5:00

1 ~ | hr| O ~ | min

(GMT+3:00) Istanbul

Recurring meeting

L

Katilimcilarin gérecegi toplanti
ismidir, dolayisiyla kullanim
amacina gore bolim adi, ders adi
ders kodu seklinde yazilabilir.

Recurring meeting kutucugunu
isaretleyerek olusturdugunuz
oturum linkini defalarca

Iy

Recurrence Select

] kullanabilirsiniz. Recurrence
kismindan “No Fixed Time”

Daily
Weekly
@ Generate Automa !
Monthly
Mo Fixed Time

Passcode 803431

secenegini secerseniz, link
zamanlama kisitlamasi olmadan
aktif olarak kullanilabilir.

zetir

Waiting Room



Meeting ID ® Generate Automatically () Personal Meeting 1D 216 500 4070

Security Passcode 150620 Waiting Room

X

Video Host (O on (@ off . .
Waiting room kutucugunu
tiklerseniz, katihmcilar igin

Participant @®@on O off bekleme odasi olusturmus
olursunuz.

Audio () Telephone () Computer Audio @ Both

Dial from Turkey and other 1 country  Edit
Meeting Options [ Enable join before host
Mute participants upon entry Bu kutucugu tiklerseniz, host
oturuma katilmadan katihmcilar
[CJ Only authenticated users can join oturuma giris yapabilirler.
[C) Breakout Room pre-assign
Automatically record meeting @ On the local computer () In the cloud

Otomatik olarak local bilgisayara
kaydedebilirsiniz.

Alternative Hosts Example: mary@company.com, peter™ec

Gerekli alanlari doldurarak oturum ayarlarini tamamladiktan
sonra “save” butonundan kaydedebilirsiniz.




My Meetings

Topic

Time

Meeting ID

Security

Invite Link

Time

Meeting ID

Security

Invite Link

Oturum linkini “Copy Invitation” butonundan veya Invite Link’ e sag tiklayarak katilimcilarla

Manage "Online Dersler”

Online Dersler

Recurring meeting

Add to [ m Google Calendar ] [ ni Outlook Calendar (.ics) ] [ e‘r’ahoo Calendar ]

824 7876 9754

wk R

« Passcode Show «+ Waiting Room

Start this Meeting

https:/us02web.zoom.us/j/ 824787 697 547pwd=dGtHS 2 FpczBXU ZhiQVAOLThtQVI4QTO?

(2 Copy Invitation

Recurring meeting

Add to [ m Google Calendar ] [ n= Outlook Calendar (.ics) } [ a‘r’ahoo Calendar }

Baglantnn yeni sekmede ag

Baglantnn yeni pencerede ag

82478769754 Baglantnn gizli pencerede ag

L0 Baglanty Samsung Telefon cihazina génder

R

v Passcode Show

Baglantnn farkh kaydet...
Baglant adresini kopyala

Incele Ctrl+ UstKrktr+|

https:fus02web zoom.us/j/824787¢

 Copy Invitation

paylasabilirsiniz.

Oneri: Egitim Yonetim Sistemi (EYS) icerisinde ilgili dersin igine davetiye linkini “link aktivitesi” olarak
eklerseniz mailler arasinda veya whatsapp gruplarinda linkler kaybolmadan 6grenciler tarafindan
kolaylikla ulasilabilir.

NOT: Zoom ile EYS’ nin herhangi bir entegrasyonu bulunmamaktadir. Sadece ders linklerine ulagsmak
EYS icerisinden daha kolay olacagi igin linki EYS’ ne eklemelisiniz.



2. EYS’ de Link Aktivitesi Olusturma

Olusturdugunuz Zoom oturum linki hangi derse aitse EYS de o dersin igine girerek yeni aktivite ekle
sekmesindeki acilan listeden link aktivitesine tiklamalisiniz.

NOT: Ayni link cakismadigi siirece farkli derslerde de kullanilabilir.

# Dersi Yonet

+ Odev

+ Eders

+ Sinav

+ Forum

+ Dokiman
+ Anket

+ Sanal Simif
+ Video

+ Sinif I

=+ Link Aktivitesi

+ Sozlik Ekle

+ LTI Aktivitesi



Internet Adresi Ekleme - deneme

Link Ureticisi:

URL *

Ad *

Aciklama

Kart Resim Yikle

Zamanlama

N

“Recurring Meeting”
olusturduysaniz hafta
belirlemenize gerek
yoktur.

Her ders igin yeni link
olusturacaksaniz dersin
oldugu haftaya
eklemelisiniz.

Yok

https://usd2web.zoom.us/)/824787697547pwd =dGtHS 2FpczBXUZhiQVAOLThtQVI4D

us0Zweb.zoom.us/|/8247875597547
pwd=dGtH52FpczBXUZhiQVAOBThtQVI4QTOS

X

Bitirme Kriteri

Taslak olarak kaydet

Cevrimigi Ders Katilim Linki

3

Dosya Sec | Dosya secilmedi

Hafta

Hafta 1
Hafta 5
Hafta @

Hafta 13

Bir tarih aralignda gorantile

Zoom linkini URL
kismina yapistiriniz.

Aktivite adi EYS
icerisinde goriinen
ismidir.

(280x150 px) boyutlarinda bir

resim ekleyiniz.

Hafta 2 Hafta 3

Hafta 6 Hafta 7

Hafta 10 Hafta 11
Hafta 14

Baska bir aktiviteye gbre gérintdle

Gdrantiile

Gelismis Ayarlan Gdster

iptal Et

+ Kaydet

<~

Hafta 4
Hafta 8

Hafta 12




Hayr

Taslak olarak kaydet

Gelismis ayarlar
Uniteler kisminda, “her zaman
en Ustte” ozelligini
OnKosul | Bir Akiivite Secin “evet” olarak v
isaretlerseniz, recurring
meeting linki dersin

icinde en Ustte aktivite
m olarak goriinr.

Sahibi

Her Zaman En Ustte

Son Tamamlama Tarihi

=
Geligmig Ayarlan Gizle

« Kaydet iptal Et

Gerekli diizenlemeleri
tamamladiktan sonra
aktiviteyi
kaydedebilirsiniz.

Olusturdugunuz link aktivitesi dersin icerisinde asagidaki resimde oldugu gibi gérindr.

Baslangig
Durum Tip Ad Tarihi Bitis tarihi

073 garantaledi X @ Cevrimici Ders Katilim Linki
Adresi

islem -



3. Zoom’ da Oturumu Baslatma

Zoom’ a ilgili dersin host bilgileri ile giris yaptiktan sonra “Meetings” sekmesi altinda
planlanan oturumlari gérursiiniz.

UFLUIIIII\E ricviuus rioulnial muuin \"ICCLI]IE ICIH'.‘H(IICD
Meetings [

Webinars fF StartTime to EndTime | Schedule a Me
Recordings Recurring
Settings 7
Recurring ASEGEM GBIYP
Meeting ID: 881 2717 9902
ADMIN
> User Management Recurring EGTK_29-30

Meeting ID: 818 4876 5928
> Room Management
> Account Management Recurring ACU ONLINE

Meeting ID: 880 4203 7033
» Advanced

Recurring Online Dersler Start Edit Delete

Meeting ID: 824 7876 9754

Attend Live Training

NOT: Ayni host un icerisinde birden fazla Dersin baslama zamani geldiginde

meeting planlanmis olabilir. “Start” butonuna “start” butonunu, oturum ayarlarini

t'kla.r.na.q?? once Otumfm adinin maViyev degistirmek icin “edit” butonunu,
donistiiglinden ve dogru oturum oldugundan

. . ol “ ”
emin olmalisiniz zira bagka bir oturumu oturumu silmek istediginizde “delete
yanlishkla baslatabilirsiniz. butonunu kullanabilirsiniz.

Oturumu baslattiktan sonra “participants” kismindan 6grencileri oturuma alabilirsiniz. Admit
all butonundan biitin katihmcilari ayni anda alirken, daha sonra katilanlari da “admit”
butonundan teker teker alabilirsiniz. Oturuma biri katildiginda veya ¢iktiginda sesli uyari
vermektedir.

o - 00 H
an

Pause/Stop Recording  Breakou

v Participants (1)

2 people are waiting Message| Admit all
Acibadem Universitesi
Acbadem Tip Editimi

1 participant in the meeting

m Acbadem Universitesi (Host, me) & [



a. Katilimcilar1 Yonetmek

“More” butonundan kullanicilari yénetbilirsiniz. Diger kullanicilari host, co-host yapabilir
oturumdan gikarabilir, oturumu kaydetmelerine vb. izin verebilirsiniz.

v Participants (2)

@ Acibadem Universitesi (Host, me)

m Acibadem Universitesi

Wi
U

v Participants (2)

m acibadem Universitesi fck to Start Video /

Make Host
Make Co-Host
Allow to Record

m scibadem Universitesi (Host, me) & u

Rename

Put in Waiting Room

Remove

Report...

10



b. Poll Diizenlemek (Anket)

Bu ozellik ile 6grencilere 6n test, son test yapabilir. Ders hakkindaki gorusleri icin
anketler dizenleyebilirsiniz.

) Polls - O *

Poll 1 Edit

Add a Question

(@ Single Choice (") Multiple Choice

swer 3 (O 1
SwWe O !
swer 5 (Op 1
SWEeT O C 1
swer 10 (Optional

Delete

+ Add a Question

Sorularinizi ekledikten sonra, “save”
butonundan anketi kaydediniz.

11



in Progress 2:19

1. 2x2 =7

2 (0) 0%
4 1) 100%
6 (0) 0%
8 0) 0%
2. 2x0=?

0 (0) 0%
1 1) 100%
2 (0) 0%
4 0) 0%

End Polling

Anket sliresince yanitlar
ekranda gorindr. End polling
butonundan anketi
sonlandirabilirsiniz.

12

2 Polis - O s 2 Polls — [m] X
in Progress 0:06
1. 2x2 =2
y 2 1.2x2 =7
. 2 0) 0%
) 4
4 0) 0%
) B
y 8 6 0) 0%
g 0) 0%
2. 2x0=?
30 . .. : =7
: Anketi yayinlamak icin “Launch 220
O 1 Polling” butonuna tiklayiniz. 0 0) 0%
)& ' 1 0) 0%
Y 4 2 (0) 0%
4 ) 0%
O O © Polls - o X

Polling is closed 1 voted
1. 2x2 =?

2 (0) 0%
4 1) 100%
6 0) 0%
8 0) 0%
2. 2x0=?

0 (0) 0%
1 (1) 100%
2 (0) 0%
4 (0) 0%

Anket sonucunu katihmcilar ile
paylasabilirsiniz. isterseniz anketi
sonrasinda tekrar “Re-launch Polling”
butonu ile yeniden yayinlayabilirsiniz.




c. Breakout Rooms Olusturmak (Grup Calismasi)

Katilimcilari grup ¢alismasi igin gruplara ayirarak tartisma yapmalarini saglayabilir ve host
olarak bu kuglik gruplara katilabilirsiniz.

~

oe 7
-

Participants

) Create Breakout Rooms .

Kag odaya ayiracaginizi ﬁ
yandaki kutucuktan Create |' ‘| breakout rooms

belirlemelisiniz.

Sonrasinda oturumdaki © Assign automatically
kullanicilari otomatik atamak

isterseniz, kullanici sayisini Assign manually
oda sayisina gore esit olarak

dagitir. Let participants choose room

2.secenek olan manuel
atama yaparsaniz
kullanicilari sizin odalara
yerlestirmeniz gerekir.

Son secenekte ise kullanicilar
istedikleri odalari secebilir. < participants perroon m

Options | Recreate || Add a Room | QeI RATRGGTT

13



Talking: Acibadem Universitesi

Topig

w

nk:

int ID|

| B

o Conn

) Breakout Rooms - In Progress
= Room 1
= Room 2

+ Room 3

| Broadcast Message to All | e LECRANLETE

All participants have been invited to join
Breakout Rooms.

Join

Join

Join

HhtLzZ2amh...

&

Invite Others

e

d. Ekran Paylasimi Yapmak

? istediginiz odaya “join”

linkinden katilabilirsiniz.

Odalari kapatarak btiin
katilimcilarla tekrar bir
araya gelebilirsiniz.

Ekraninizin tamamini paylasmak istiyorsaniz share screen ‘i tikladiktan sonra yukaridaki ekran
gorintisitinde oldugu gibi masaustiinizde agik olan uygulamalar ve tarayicidaki pencereler goriinir.

Ekraninizin tamamini paylasmak istiyorsaniz “Screen”, herhangi bir uygulamayi paylasmak
istiyorsaniz da paylasmak istediginiz uygulamayi secerek “share” butonuna tiklamalisiniz.

Ses ve video paylasiyorsaniz sol altta bulunan “share computer sound” dan katilimcilarin da
videodaki sesleri duyabilmesi icin bilgisayar sesini de paylagsmalisiniz.

Ekran paylasimi yaptiktan sonra pencerenin altinda bulunan araglardan “Annotate” aracini kullanarak
sayfa lizerinde text veya kalem ile yazi yazabilir, yaptiginiz degisiklikleri silebilir ve ekran goriintlsu
alabilirsiniz.

14



) Select a window or an application that you want to share

Advanced

y 4 ol

Screen 1 Screen 2 Whiteboard iPhone/iPad

Beyaz tahta ozelligini
kullanarak tabletinizden
yazi yazabilirsiniz.

Zoom Cloud Meetings 0

(") share computer sound || Optimize Screen Sharing for Video Clip

Ses ve video paylasiyorsaniz sol altta bulunan “share computer sound” dan katilimcilarin da
videodaki sesleri duyabilmesi icin bilgisayar sesini de paylagsmalisiniz.

Ekran paylasimi yaptiktan sonra pencerenin altinda bulunan araclardan “Annotate” aracini kullanarak
sayfa lizerinde text veya kalem ile yazi yazabilir, yaptiginiz degisiklikleri silebilir ve ekran goriintlsu

alabilirsiniz.

Your screen sharing is paused - W Stop Share ]

[ I TR »
) L[] N - ’
Participants Annotate More
|

Stop Video

X v ’ ¢ O © G w o

Mouse Select Stamp Spotlight Eraser Format Undo Redo Clear Lave

Ekran paylasimini kapatmak icin “stop share” butonuna tiklamaniz yeterli.

) TR
1 2
Participants Annotate More

Stop Video

15



Sag alttaki “end” butonundan oturumu sonlandirabilirsiniz.

4. Oturum Raporlari

End Meeting for All

Leave Meeting

Give feedback Cancel

Zoom ana sayfada bulunan sol mentideki “Reports” sekmesinden raporlari alabilirsiniz.
Usage (kullanim) raporu size hesabinizda olusturdugunuz bitin oturumlarin olusturma-
baslangi¢-bitis tarihleri, oturumun siiresi ve katihmcilarin raporunu verir. Bu sayede
oturumdaki katilimcilara bakarak yoklama listenizi gikarabilirsiniz.

Profile Usage Reports

Meetings

Document

‘Webinars Usage View meetings, participants and meeting minutes within a specified time range.

Recordings

Settings Meeﬁng \iew registration reports and pall reports for meetings.

Account Profile

Reports Usage Reports Usage

From: | 09/30/2020 H To:r| 10/01/2020 | m Katilimci sayisinin Gizerine

Maximum report duration: 1 Month

The report displays information for meetings that ended at least 15 minutes ago.

Export as CSV File

Has
Meeti
IDee ng User Name User Email Department Group Zoom
Rooms?
974 .
Acibadem host108@live.ac
0214 Universitesi ibadem.edu.tr No
3806 R

16

Document

tiklayarak detaylari
gorebilirsiniz.

Toggle columnsw

Creation Duration
! Start Time End Time . articipants Source
Time (Minutes)

10/01/202010/01/2020 10/01/2020
09:04:31 09:06:03 09:37:39 32 5 Zoom
AM AM AM




“Export” butonundan
katilimcilarin bilgilerinin
oldugu detayl excel dosyasi

alabilirsiniz.
Edport with meeting data

SHow unigue users

Meeting Participants

Meeting ID : 974 0214 3806 Topic : My Meeting User Email : host108@live.acibadem.edu.tr
Duration (Minutes) : 32 Start Time : 10/01/2020 09:046:03 AM End Time : 10/01/2020 09:37:39 AM
Participants : 5

Name (Original Name) User Email Total Duration (Minutes)

Acibademn Universitesi host108@live.acibadem.ed... 32

Acibademn Universitesi acu.zoomi@acibadem.edu.tr 89
A B C D E F G H | ] K L

|Meeting I_b,Tc:pic,Star‘t Time,End Time,User Email,Duration (Minutes),Participants,
97402143806,My MEETing,lD;"EI'l,I"EDzD 09:06:03 AM,10/01/2020 09:37:39 AM,host108@live.acibadem.edu.tr,32,5,

Mame (Original Name),User Email, Total Duration (Minutes)
Acibadem Universitesi,host108@live.acibadem.edu.tr,32
Acbadem Universitesi,acu.zoom@acibadem.edu.tr,32
Acibadem Tip Egitimi,acu.zoom@acibadem.edu.tr,57

5. Oturum Kayitlarina Ulasma

Oturum kayitlarini kaydederken “Record on this Computer” segenegini seginiz.

Record on this Computer  Alt+R

Record to the Cloud

Reactions

Oturumlar oturumu actiginiz bilgisayara kaydedilir. Daha sonra bu oturumlara
bilgisayarinizdan veya zoom icerisinden “Recordings” sekmesinden ulasabilirsiniz.

17



Profile Cloud Recordings Local Recordings

Settings
Meetings
The Local recordings listed below are accessible only from the computer on which they were recorded.
Webinars
From| mm/dd/yyyy EH To| 10/01/2020 B Search Export Delete Selected Delete All

Settings () Topic [s] Start Time Computer Mame Location
Account Profile R

O My Meeting 977 1199 Oct 1, 2020 12:47 PM ACU- C:\Users\yuksel.akdogan\Docume
Repints 2546 00001856 nts\Zoom'2020-10-01 12.47.50 —_—

My Meeting 97711992546
O My Meeting 977 1199 Oct 1, 2020 11:52 AM ACU- ChUsersyukselakdogan\Docume Open
2546 00001856 nts\Zoom'2020-10-01 11.52.13
Delete

Attend Live Training My Meeting 97711992546
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