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ACIBADEM UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
2025-2026 AKADEMIK YILI UYGULAMA ESASLARI

BIiRINCIi BOLUM
TANIM, KAPSAM VE DAYANAK

Tammm ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagh kalinarak yiiriitiilir. BAP Komisyonu gerekli gordiigli hallerde
uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek bagvurusu yapacak arastirmacilarin 6ncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve Acibadem
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesini dikkatle okumalar1 6nerilir.

Dayanak: Bu Uygulama Esaslar1 Acibadem Universitesi Senatosunun 11 Ocak 2019 tarihli
toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige giren Acibadem Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Uygulama Yonergesinin ilgili maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak hazirlanmustir.

IKiINCi BOLUM
TANIMLAR

Arastirmaci: Bilimsel aragtirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiclisii tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii 6grenim gormekte
olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanligi nedeniyle projede gérev verilen kigilerdir.
Lisansiistli Tez Projelerinin arastirmacisi yalnizca ilgili lisanstistii 6grencisi ve var ise ikinci danigman
Ogretim QOyesidir.

BAPSIS: Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi Proje Stirecleri Yénetim Sistemidir.

Bursiyer: Projeler kapsaminda burslu olarak gorevlendirilecek Universitemizin tezli yiilksek lisans veya
doktora programlarinda kayith 6grencidir.

Doktora Sonrasi Arastirmaci: Doktora, uzmanlik (tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner
hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimi sonrasindaki yedi yil icerisinde kalmak kaydiyla s6zlesmeli
olarak calisan arastirmacidir.

Hakem: Proje 6nerilerinin ve devam etmekte olan projeler kapsaminda sunulan rapor, talep ve yayin
gibi unsurlarin degerlendirilmesi i¢in goriislerine basvurulan ve projenin kapsadigi alanda uzmanligi
bulunan doktorali 6gretim elemanlari ile 6gretim Uyeleridir.

ISI Web Of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri: Bir
derginin etki faktoriine gore ayni konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi
kategori Q1: birinci ¢ceyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: ti¢unci ¢eyrek ve Q4: dordinci ¢eyrek olmak lizere
4 grupta tanimlanir. Degerlendirmelerde, konu kategorilerine gore farkli geyreklik kategorisinde
siiflandirilan dergiler igin Ust ¢eyreklik kategorisi dikkate alinir.

Proje Ekibi: Proje yurutlcUsu, arastirmacilari ve bursiyerlerdir.



Proje Protokolu: Desteklenmesine karar verilen projeler igin Rektdr veya yazili olarak yetki devri
yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Baskani ile proje ekibi tarafindan imzalanan, projelerin
yiiriitiilmesi, sonug¢landirilmasi ve proje sonug¢larinin yayimlanmasi gibi hususlarda uyulacak ilke, usul
ve sorumluluklarin belirtildigi sézlesme protokoludir.

Proje Yurutucusu: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiriitiilmesinden sorumlu olan Acibadem
Mehmet Ali Aydinlar Universitesi mensubu ogretim (iyeleri ile doktora/tipta uzmanlik egitimini
tamamlamis olan kurum kadrosundaki arastirmacilardir. Lisansiistii tez projelerinin yiiriitiiciisii tez
danigmani olan dgretim Uyesidir.

Taminmus Ulusal Yaymevi: En az bes yildir ulusal duzeyde dizenli faaliyet yiriten, yayinlar
Turkiye’deki tniversite kiitiphanelerinde kataloglanan ve daha dnce ayn1 alanda farkli yazarlara ait en
az yirmi kitap yayimlamis yaymevidir.

Tanminmis Uluslararas1 Yaymnevi: En az bes yildir uluslararasi diizeyde diizenli faaliyet yiiriiten, ayni
alanda farkli yazarlara ait Turkce disindaki dillerde en az yirmi kitap yayimlamis ve yaymlar
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan taninan yurtdisindaki tiniversitelerin kiitiiphanelerinde kataloglanan
yayinevidir.

Universite: Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesidir.

UCUNCU BOLUM
GENEL iLKELER ve ESASLAR

Arastirma ve Yaymn Etigi: Proje ekibi Acibadem Universitesi’nin arastirma ve yaym etigi ile ilgili
kurallarma uymakla yikimlidiur. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler
kapsaminda gerceklestirilen her tlrli yayinda, “Bu ¢alisma Acibadem Mehmet Ali Aydinlar
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda
desteklenmistir” (“This work has been supported by Acibadem Mehmet Ali Aydinlar University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx”) seklinde veya benzer
anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi1 zorunludur ilgili yaymlarin BAPSIS sistemi iizerinden BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi durumda proje ekibinde gérev alan
arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamaz.

Proje Suresi: Bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 ay igerisinde
tamamlanir. Proje yurattculerinin gerekceli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karart ile projeler i¢in otuz
altr aylik siire asilmamak kosuluyla ek siire verilebilir. Ek siire taleplerinin sézlesmede belirtilen bitis
tarihinden once gergeklestirilmesi gerekir.

Lisansiistii Tez Projeleri igin verilen stireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek
siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler,
ilgili lisanslstu egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sureleri ile sinirhidir.

Bagvuru Tarihleri: Proje bagvurular1 BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagli kalinarak
http://bapsis.acibadem.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Acibadem Universitesi Proje
Suregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) kullanilarak gergeklestirilir.



http://bapsis.acibadem.edu.tr/

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar I¢in Aciklamalar: Detaylar1 Ek-1"de verilmistir.
Proje Basvurularimin Degerlendirilme Streci: Detaylar1 EK-2’de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine Teslim Etmesi
Gereken Belgeler: Detaylar1 EK-3’de verilmistir.

Harcama Islemleri: Detaylar: Ek-4’te verilmistir.
Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylar1 EK-5’te verilmistir.

Projelerle Ilgili Sunum Yapilmasi: Projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP
Komisyonuna so6zlii sunum yapmasi talep edilebilir. BAP Komisyonu gerekli gérdiigii tiim projelerin
degerlendirilmesi asamasinda gerceklestirecegi toplantilara proje ekibini davet ederek bilgi talep
edebilir, agiklama isteyebilir.

Projeler Kapsaminda Veritabanm1 Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayimnlara yonelik
veritabani abonelikleri icin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
Universitemizde gerceklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin 6ncelikli olarak Universitemizin ilgili
birimlerinden karsilanmasi zorunludur. Yurti¢inde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerinde de
oncelikle yurti¢indeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi zorunludur. Ancak, fiyat avantaji ya da
zorunlu nedenlerle kurum iginde veya yurt icinde yaptirilamayacak test, analiz veya hizmetlerin
bulunmasi durumunda gerekgesinin basvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve zorunlulugu
ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tiir durumlar BAP Komisyonu degerlendirilir ve
taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici
ciktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek tutar
10.000TL ile sinirlidir. Ancak resmi nitelik tagiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane
vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin
yuritulebilmesi icin zorunlu olup gerekgesi Komisyon tarafindan uygun gorilen projeler icin bu
sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda basili veya
elektronik kitap alimima yonelik talepler proje tiiriine gére BAP komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Kitap alimi istegi bulunan projelerde, istenilen kitaplarin projenin materyali olmas1 ve bu kitaplarin
kiitiiphanede bulunmadigina dair Universitemiz kiitiphanesinden onayli bir yazimin alinmasizorunludur.
Almnan Kitaplar, alim asamasinda kiitiphaneye demirbas olarak kayit edildikten sonra projeydiritiicisiine
teslim edilir ve projenin kapanmasi akabinde proje yiiriitiictisii tarafindan Kiitiiphaneye teslim edilir.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiyac duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak eski
dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda kurs ve
egitim giderleri karsilanmaz.



Projeler Kapsaminda Anket Giderlerinin Karsilanmasi: Lisansustll Tez Projeleri kapsaminda anket
uygulamalart i¢in hizmet alimma yonelik mali destek saglanmaz. Diger projeler kapsaminda da bu
tlrdeki calismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak Lisansustl Tez
Projeleri digindaki projeler kapsaminda bu tiir ¢caligmalarin gergeklestirilmesi igin hizmet aliminin
zorunlu olmasi durumunda, bagvuru asamasinda ylriitiilecek anket hakkinda kapsamli olarak bilgi
verilmesi, uygulanacak anketlerin Grneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekc¢enin
yerinde bulunmasi durumunda destek saglanmas1 miimkiindiir.

Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinas1 ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi: Proje basvuru asamasinda, ilgili techizatin projenin yuratilebilmesi icin zorunlu ihtiyag
olduguna dair gerekcenin kapsamli izah edilmesi ve gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun
gortlmesi durumunda bu tir giderler igin destek saglanabilir. Ancak, bu kapsamda saglanacak
desteklerde ilgili techizatin fiyatinin beyan edilen gereksinim ile uyumlu olmasi kosulu aranir. fhtiyacin
Gtesinde ozellikler tasidig: ve/veya fiyatinin makul olarak goriilmedigi talepler icin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda, Microsoft Office
iriinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antiviriis yazilimlar1 vb. nitelikteki genel kullanima yonelik
yazilimlar i¢in destek saglanmaz. Ancak, projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olarak ihtiyag duyulan
yazilim giderleri i¢in destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda
talep edilen yazilima olan ihtiyac1 kapsamli olarak izah etmesi ve gerek¢esinin BAP Komisyonu
tarafindan yerinde gortlmesi zorunludur.

Onaylanan Proje Buitgelerinin Kullanimi: Proje harcamalarmin BAP Komisyonu tarafindan
onaylanan igerige uygun olarak gergeklestirilmesi zorunludur. Proje biitgeleri asagida belirtilen ana
kategoriler altinda degerlendirilir, kullandirilir ve izlenir.

Makine-Techizat
Sarf Malzemesi
Hizmet Alimu

Bursiyer
Arastirma Amagli Seyahat (saha/toplum arastirmalari, veri toplama ve kiitliphane arastirmalari

amagli seyahatler; ACU Akademik Faaliyetleri Destekleme Komisyonu tarafindan desteklemen
seyahatler kapsam disindadir)

o wpNE

Projelerin toplam butcesi, BAP Komisyonu tarafindan yukarida listelenen biitce kategorileri altinda
onaylanan biitce kalemlerinin 6ngoriilen yaklasik maliyetlerinin toplamu ile belirlenir. Onerilen projenin
toplam biitgesi, Katma Deger Vergisi (KDV) dahil tim harcama bedelleri toplanarak olusturulmalidir.
Projelerin toplam biitcesinin, biitge kategorileri arasinda dengeli olmasi1 gozetilir. Hizmet alim kategorisi
toplam onaylanan biitgenin %50’sini agamaz. Asmasi durumunda gerekcesi BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

Uygulamada BAP Komisyonu tarafindan her bir biitce kategorisi i¢in onaylanan toplam tutarlar ve
toplam proje biitcesi asilmamak kosulu ile harcama islemleri Komisyon kararna gerek olmaksizin
gerceklestirilir. BAP Komisyonu tarafindan onaylanan arastirma amagli seyahat ve bursiyer
butcelerindeki tutarlardiger harcama kategorilerine aktarilamaz. Benzer sekilde diger kategorilerdeki
biitcelerden arastirma amacli seyahat ve bursiyer butcesine aktarim yapilamaz. Diger ana butce
kategorileri arasindaki aktarimlar icin BAPKomisyonu karari1 gereklidir.

Onaylanan butce kalemlerine yonelik gergeklesen harcamalarin éngorilen yaklasik maliyetlerin altinda
gerceklesmesi durumunda, kalan tutarlar ilave alimlar i¢in kullanilamaz. Projeler kapsaminda zorunlu
nedenlerle ortaya cikabilecek ek biitge talepleri BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek, proje
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bitcesinin en fazla %20’si olacak sekilde, karara baglanir. Bu kapsamdaki uygulama detaylar1 ilgili
basliklar altinda verilmistir. ilk ara rapor siiresinden énce ek bitge talebi olan 12 aydan uzun projeler
icin, ek bitce talebi ile beraber ara rapor sunulmasi zorunludur.

Do6viz cinsinden alinan malzemelerin 6deme tutarlar1 T.C. Merkez Bankas1 (TCMB) kurlar1 gézetilerek
yapilmaktadir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon degerlendirmesi
neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baglatilmasit ve proje raporlarinin sunulmasi
asagidaki ilkelere gore ylritilir:

1.

Projelerin baslatilabilmesi igin, 6ncelikle Ek-3’de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli
belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Projelerin baslama tarihi sozlesmenin Rektor veya BAP Komisyonu Bagkani tarafindan
onaylandig tarih olarak kabul edilir.

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiirtitiilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi igin, dncelikle
arastirmacilarin  sistem Uzerinden olusturacaklar1 harcama taleplerini elektronik ortamda,
sistemin tirettigi harcama talebi dilekgesi ¢iktisini ise 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP
Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden
Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatilmas1 veya varsa
daha 6nceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mimkiin degildir.

Mazereti olmaksizin ilk 12 ay igerisinde harcama yapilmayan projeler iptal edilir. Harcama
yapilamama gerekgesi ilk ara raporda agiklanmalidir.

Destek programlari kapsaminda 12 aydan uzun sureli projeler igin, birincisi sdzlesmenin
imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak izere takip edilen 6 aylik dénemlerin sonunda
ara rapor sunulmalidir.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitig tarihini izleyen en ge¢ 3 ay icerisinde, arastirma
sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
Proje Sonug¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi ylriitiiciisii ise jiiri tarafindan onaylanmig tezin
clektronik ortamdaki niishasim ya da Proje Sonug Raporunu, BAPSIS iizerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunmalidir. Tez projeleri icin, proje yuruticilerinin tezin basarih
bulunarak tamamlandigina dair ilgili Enstitiiden/Fakiilteden alinmis bir belgeyi de sisteme
yuklemesi zorunludur.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor
ve tezler degerlendirmeye alinmaz. Projeden iiretildigi halde BAP Koordinasyon Birimi
desteginin belirtilmedigi herhangi bir bilimsel ¢ikt1, projedeki yiikiimliiliigiin yerine getirilmesi
icin kullanilamaz.

Proje ara raporunun, BAP Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazeret gdsterilmeden 1
aydan fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yurdticulerinin
yurttmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen, BAP
Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin, 15 guin igerisinde ara raporun
verilmemesi durumunda ise proje c¢alismas: iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan
demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir.
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Aksi takdirde, bu demirbaslarin bedelleri de dahil olmak izere, diger tiim harcamalarin bedelleri
yasal faizi ile birlikte proje yiiriitiiciislinden geri alimir. Ayrica proje yiiriitiiciisii 3 y1l siire ile
BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

9. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiiriitiiclilerinin yiiriitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur.

10. Sonug raporu yetersiz (basarisiz) bulunan proje yiiriitliclisiine 3 yil siire ile herhangi bir tiirde
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak, sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler i¢in, proje
yiriitiiciilerinin talepte bulunmasi ve BAP Komisyonunun uygun bulmasi durumunda, bazi
calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonug¢ raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire
verilebilir. Ancak, verilecek ek siire ile proje i¢in kullanilmig 6nceki siirelerin toplami otuz alti
aydan fazla olamaz.

11. Hazirlanan lisansiistii tezin, tez savunma jiirileri veya yetkili kurullar tarafindan basarisiz
bulunmasi durumunda ilgili lisansiistii tez projesinin yiiritiiciilerine 2 yil siireyle yeni bir
lisansustu tez projesi destegi verilmez.

Proje Sonuc¢larinin Yaymlanmasi ve Yukumlulikler:

a. Desteklenen proje ydriitiictilerinin, proje sonuglandiktan sonra en geg bir yil i¢inde asagidaki
tabloda belirtilen yukimlilukleri karsilamalar1 gerekir.

Genel Arastirma Projeleri Bir adet WoS Q1-Q2 makale

Lisansust Tez Projeleri (Yiksek Lisans) Bir adet WoS Q1-Q3 makale ya da
ulusal/uluslararasi kongre bildirisi

Lisansustl Tez Projeleri (Doktora/Tipta Uzmanlik) | Bir adet WoS Q1-Q3 makale

Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projeleri Kongre Bildirisi

Hizl Destek Projeleri Bir adet WoS Q1-Q3 makale ya da
ulusal/uluslararasi kongre bildirisi

Cagrili Bilimsel Arastirma Projeleri Bir adet WoS Q1-Q2 makale

b. Sonuglarindan patent alinmis projeler icin yikimlilik sart: aranmaz.

c. Yeni bir proje basvurusu gerceklestirecek veya arastirmact olarak yeni bir projede gorev alacak
proje yiiriitiiciilerinin siiresi igerisinde yiriittikleri projenin yaym kosulunu saglamis olmasi
zorunludur. Proje yiiriitiictilerinin kosullar1 saglamaya yeterli say1 ve nitelikteki yayinlarinin
basim asamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklar1 yayinlarinin kosulu saglamaya
yeterli nitelikte en az iki farkli dergiye/yaymevine sunulmasina ragmen basiminin kabul
edilmedigini belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu sunulan yaymin oOrnegini ve
yiiriitiiciiniin son iki yilda gerceklestirdigi diger yayinlarini da dikkate alarak 1 yila kadar ek
sure verilip verilmeyecegini karara baglar.

d. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi
yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi1 amaciyla kullanilabilir.

e. Projeler kapsaminda Uretilen yayinlarin degerlendirilmesinde ayni derginin konu kategorilerine
gore farkli Ceyreklik (Quartile) grubunda yer almasi durumunda yiiksek olan ¢eyreklik grubu
dikkate alinir.

f.  Ongoriilen siire dolmasina ragmen yayin sartlarin1 yerine getirmeyen tez projesi yuritiicilerine
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2 yil, diger projelerin yiriitiiciilerine ise 3 yil siireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi
verilmez. Siiresi igerisinde yaym yiikiimliilikklerini yerine getirmeyen proje yiriitiiciilerinin
varsa gorev aldiklar1 devam etmekte olan proje faaliyetleri devam ettirilir, ancak ilgili proje
yiirtitiiciileri bu siirecte yeni bir proje basvurusu gergeklestiremez ve herhangi bir yeni projede
aragtirmaci olarak gorev alamazlar. Bu kapsamda uygulanacak yaptirim siireleri, varsa ytrattct
olarak gorev aldiklar1 devam etmekte olan projelerin tamamlanmasi tarihinden itibaren
bagslatilir.

Projeler kapsaminda Uretilen yayinlarda, proje yiiriitiictisii birinci yazar ya da sorumlu yazar
olmali, projede yer alan tiim arastirmacilar ilgili yayinda yer almalidir. Aksi durumda yayinda
ad1 gegmeyen arastirmacidan feragatname alinarak, BAPSIS’e yayn ile beraber yiiklenmelidir.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

1.

Destekleme llkeleri

Arastirmanin gerceklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan seyahatler 7 giine kadar sireler icgin
desteklenebilir.

Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yurutllen faaliyetler izah
edilmelidir.

Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilar es zamanli olarak en fazla dort lisanststi tez projesi ve iki
diger proje tiirlerinden olmak {izere toplam en fazla alt1 projede yiiriitiicii olarak gérev alabilirler.

Proje Turlerine Gore Butce Destek Limitleri: Bitce destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki

gibidir:
Genel Arastirma Projeleri 750.000,00 TL
Lisansusti Tez Projeleri (Yiksek Lisans) 150.000,00 TL

Lisansiistii Tez Projeleri (Doktora/Tipta Uzmanlik) 400.000,00 TL

Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projeleri 25.000,00 TL
Hizli Destek Projeleri 100.000,00 TL
Cagrili Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenir

DORDUNCU BOLUM
PROJE TURLERI iLE iLGILi ILKELER

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Tammm ve Kapsami: Acibadem Universitesi dgretim iiyeleri ile doktora/tipta uzmanlik egitimini
tamamlamis arastirmacilarin bilimsel aragtirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu dikkate alinarak say1 ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger
iiniversitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin

7



akademik performanslarini ve yuriittiikleri BAP projeleri kapsaminda tiretilen bilimsel yaym ve patent
gibi ¢iktilar: da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje yurutuculeri, 12 aydan uzun sureli projeler icin, birincisi
sozlesmenin imzalanmasini takip eden 12. aym sonunda olmak Uzere takip edilen 6 aylik donemlerin
sonunda projedeki gelismeleri igeren ara raporlarin1 Proje Siiregleri Yonetim Sistemi iizerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla ytkimlidur. Proje sonug raporu ise proje protokoltinde belirtilen bitis
tarihini izleyen en geg¢ 3 ay igerisinde Proje Siiregleri Yonetim Sistemi aracilig1 ile BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
gordiigii durumlarda hakemlerin goriiglerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayillmayacagina
karar verebilir.

Bursiyer kalemi yalnizca GAP tlrl projelerde yer alacak olup, projede Onerilen proje bitgesinin
%30’unu asmamak kaydiyla, en fazla 2 (iki) bursiyer ayni projede gorevlendirilebilir. Bursiyere
Odenecek burs miktarlar1 projeye aylik maliyeti briit (SGK ve benzeri giderleri de kapsayacak sekilde)
olarak planlanmalidir.

Bursiyer basvuru sartlar
(1) Bursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:

a) Tirkiye’de ikamet etmek.

b) Kirk yasindan giin almamis olmak.

¢) Bir kurum veya is yerinde ¢aligmiyor olmak.

¢) Ayni désnemde TUBITAK yurtici lisansiistii burs programi bursiyeri olmamak.

d) Ayn1 donemde bagka bir projede bursiyer olmamak.

e) Universitemiz lisansuisti 6grencisi olmak
(2) Bursiyerler igin belirlenen burs miktar1 gorev yapilan ay1 takip eden ay igerisinde, ddeme
yiikiimliligi yiiksekdgretim kurumu tarafindan yerine getirilecek olan SGK primi diisiildiikten sonra,
proje bitcesinden ddenir.
(3) Bir projede en fazla iki bursiyer gorevlendirilebilir. Ancak projeden ayrilan bursiyer yerine ayni
sartlarda yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir.
(4) Bir bursiyer ayn1 anda birden fazla projede gorev alamaz ve proje yliriirliige girdikten sonra
gorevlendirilen bursiyer sayisi artirllamaz.
(5) Bir projede ¢alistirilacak olan bursiyer yari-zamanli ¢alisan statiistinde ¢alisabilir. SGK girigi normal
calisan niteliginde olacak sekilde, aylik en fazla 120 saat ¢alisabilir. Aylik maas, is veren maliyeti dahil
brut en fazla 16.470,15 TL olarak hesaplanir.

2. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (LTP)

Tammm ve Kapsami: Lisansiistii (yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik) tezlerini kapsayan ve tez
danisman1 olan 6gretim Uyesinin ogrencileri ile yiirGttiigii arastirma projeleridir. Sonucunda tez
hazirlanmayan lisansustl egitim ¢alismalar1 igin Lisansistl Tez Projesi destegi saglanmaz.

Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansiistii ¢aligmanin yiiriitiildiigi enstitiiniin/fakiiltenin
yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gerceklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-
Ogretim siiresi icerisinde bulunan lisansiistii tez ¢alismalari i¢in destek saglanir. Bagvuru asamasinda
lisansiistli tez ¢aligmasinin yiriitiildigli enstitii/fakiilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci Beyan
Formunun ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitti Kurulu Kararinin sunulmasi zorunludur.

Proje EKkibi: Lisansiisti Tez Projelerinin yiritictsii Universitemiz mensubu tez danismani,
arastirmacisi ise yalnizca ilgili lisansiistii program 6grencisi ve var ise ilgili enstitii/fakiilte tarafindan
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ikinci danisman olarak tayin edilen 6gretim Uyesidir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, say1r ve nitelikleri Komisyon tarafindan
belirlenen hakemlere gonderilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede hakem goriislerini, proje
ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel
yayin Ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine Karar verir.

Sure: Lisansiistii Tez Projeleri icin verilen siireler, BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek streleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.
Lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve dgretim mevzuatinda
belirlenen normal 6grenim sireleri ile sinirlidir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri icin saglanacak
mali destekler, asagidaki kosullarin saglanmasi ve BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda en fazla 6 (alt1) aya kadar devam ettirilebilir:

1. Yuksek lisans projeleri i¢in 6grencinin i¢erisinde bulunulan donemde kayit yenileme islemlerini
yerine getirmis olmasi ve tez danismaninin talepte bulunmasi

2. Doktora ve uzmanlik tezleri icin tez izleme komitesinin son degerlendirme raporunun basarili
olmasi ve tez danigmaninin talepte bulunmasi

Proje devam ederken lisansiistii 6grencinin azami dgrenim siiresi i¢inde kayit dondurmasi halinde,
yuritici kanitlayic1 belgeleri BAP Birimi’ne sunmakla yukimludir. Bu durumda proje, kayit dondurma
stresi kadar dondurulur.

Ylriatme ve Sonuglandirma Siireci: Proje ara raporlart Genel Arastirma Projelerinde oldugu gibi
sunulur. Lisansiistii tez projesi ylriitiiciisii ilgili birimlerce onaylanmis tezin elektronik ortamdaki
niishasin1 ya da Proje Sonu¢ Raporunu, BAPSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi’ne sunar.
Lisanstistii tez projeleri i¢in, proje yiiriitiiciilerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili
enstitii/fakiilteden alinmig bir belgeyi de sonug raporu ile birlikte sunmalar1 zorunludur. Raporlar BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yo6netmeligine
gore ilgili 6grencinin 6grenciliginin sonlandirilmasi veya &grencinin basarisizligi nedeniyle proje
caligmasinin tamamlanamamasi durumunda, proje yuritucusinun gerekgeli talebi (izerine bu turdeki
projeler BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tdr durumlarda proje yardticileri dilekgelerine ek olarak, tez caligmasinin yapildigi ilgili
enstitli/fakulteden alacagi dgrencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyr da BAP Koordinasyon
Birimi’ne sunmak zorundadir. ilgili kanun ve yonetmelik cercevesinde devam etmedigi halde kayit
yenileyen dgrencilerin tez projeleri yiiksek lisans igin danismanin gerekgeli talebi, doktora projeleri igin
tez izleme kurulunun goriisii dogrultusunda 6grencinin tez ¢calismasinda basarisizligini gésteren 6grenci
not durum belgesinin de ibraz edilmesi ile BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.Bu sekilde iptal
edilen projeler tekrar yiiriirliige giremez veya bagka bir 6grenci Uizerine devredilemez. Projenin iptal
edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmig makine techizat ve demirbaglar diger aragtirmalarda
kullanilmak {izere BAP Komisyonu kararina bagli olarak proje yiiriitiiclisiine veya calismanin
yuritildigi bélim/anabilim dali bagkanligina teslim edilir.

Basarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii program 6grencileri, siiresiz
olarak BAP Birimi lisansuistll tez projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

3. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)

Tamim ve Kapsami: Genel Arastirma projesine donilisme potansiyeli bulunan kisa siireli ve kiigiik
bltceli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje slresi en fazla 12 ay ile sinrl1 olup, bu
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tirdeki projeler icin ek sure verilmez.
Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siirecleri Genel Arastirma Projeleri ile aynidur.

Degerlendirme: Bagvurular ¢aligmanin kapsamli bir arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, arastirmacinin Genel Arastirma projeleri yUritlip yiriitmedigi ve bilimsel yayin
iiretkenligi gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli
gordugi hallerde proje ekibinin katilimi ile panel duzenleyebilir veya hakem degerlendirmesine
bagvurabilir.

Yurutme ve Sonuclandirma Stireci: Calismalar1 6ngorilen takvime uygun olarak devam eden projeler
icin ara rapor istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda énemli aksakliklar veya sorunlar ortaya ¢ikmasi
durumunda, proje yuruttctst durumun ortaya ciktig: tarihten itibaren en geg 1 ay icerisinde gelismeleri
iceren ara raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yikimludir. Projenin bitiminde sunulan
sonug raporu, Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

4. LISANS OGRENCISI KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)

Tamm ve Kapsamu: Universitemizin 4 yil ve (izeri sire ile lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin
programlarina kayitli, basarili Ogrencilerinin  AR-GE  kdltlrlerinin  olusturulmasi, arastirma
faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan arastirma
projeleridir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek icin asagidaki
hususlarin saglanmasit zorunludur:

1. Ongoriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmas1 zorunludur.

2. Projelerde arastirmaci olarak gorev alacak dgrencilerin en az 2.5 not ortalamasina sahip olmalart
zorunludur.

3. Lisans 6greniminin bitimine bir donem kalan dgrenciler igin proje basvurusu yapilamaz.

Bagvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak goérev alacak Ogrenciler i¢in giincel tarihli 6grenci
belgelerinin, 6grenci transkriptinin ve yiriitiicli tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmaci Beyan
Formunun sisteme yuklenmesi zorunludur.

Degerlendirme: Proje Onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de basvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir.

Yurutme ve Sonuglandirma Stireci: Calismalar1 6ngorilen takvime uygun olarak devam eden projeler
icin gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle
sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda, proje yiiriitiictisit durumun ortaya ¢iktig1 tarihten itibaren en geg 1
ay igerisinde gelisme raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla ytktumltudur.

Proje tamamlandiginda, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanan proje
sonu¢ raporunun BAPSIS Uzerinden BAP Komisyonuna sunulmast zorunludur. Sonug raporlar
dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar
verilir. Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.

5. CAGRILI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

Tanimi ve Kapsami: Cagrili projeler, tiniversitenin belirledigi stratejik dncelikler dogrultusunda, belirli
bir konu veya alan {izerinden arastirma yapilmasini tesvik eden projelerdir. Bu projeler, {iniversitenin
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oncelikli arastirma alanlarinda bilgi tiretimini artirmay1 ve bilimsel katkilar saglamay1 amaglar.

Basvuru, Destekleme ilkeleri, degerlendirme, yliriitme ve sonuglandirma siiregleri Genel Arastirma
Projeleri (GAP) ile aynmidir.

Ek-1.Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar icin Aciklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek I¢in Oneriler

e Proje basvurusu yapabilecek kisilerin &gretim Uyeleri ve doktora/uzmanlik egitimini
tamamlamis  Acitbadem Universitesi mensubu arastirmacilar oldugunu g6z O6niinde
bulundurunuz.

e Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin gksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde resim,
telefon veya diger tiim bilgi alanlar1 giincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje
bagvurusu gergeklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gorev
almalart miimkiin degildir.

o Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

e BAP Koordinasyon Birimi Proje Sirecleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tlriine
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina doniistiiriiniiz.

e Proje kapsaminda talep edeceginiz makine teghizat ve tiim malzemelerin teknik ozelliklerini
iceren Teknik Sartname Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

e (Calisma kapsaminda Kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin bulunmadigina dair onayli bir yaz1 aliniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

e Talep edilecek proje butgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatim ve KDV
oranim proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

o Proje konusu gerektiriyor ise proje siresini kapsayan Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar lizerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin
s0z konusu olmas1 halinde, deney yapacak arastirmacilarin “Laboratuvar Hayvani Kullanim
Sertifikasr” na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu goéz 6niinde bulundurarak ilgili sertifikay1
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Eger calismanin belirli kisimlar1 bagka bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden
kabul yazis1 temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gergeklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki
bilgilerini eksiksiz olarak timiyle glincellemeleri zorunludur.

Projede gorev alacak tiniversitemiz akademik kadrolarindaki arastirmacilarin ORC-ID, Researcher ID,
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Scopus ID ve Google Akademik arastirmact web sayfasi adreslerini glincellemeleri zorunludur.

Yurt iginden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan
diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin basvuru
esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme YUklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Bagvurularda Proje tiriine gore sisteme yiklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir. Bagvurularda
kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart formlar
BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin bagvuru yapacaklar
destek programina uygun formlar1 kullanmalari zorunludur.

1. Tim Proje Tiirleri I¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Bagvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiirtine uygun bagvuru formu indirilmeli ve
tim bilgi alanlar1 eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme ylklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalmzca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmig 24
aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.

Cc. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar1 sisteme yliklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlan igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda
aciklanmugtir.

2. Proje Turlerine Gére Basvuru Asamasinda Sisteme YUklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Lisansustii Tez Projeleri I¢in Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakilte Kurul
Kararr: Ilgili alanlan lisansistil tez c¢alismasinin yiiriitiildiigii enstitii/fakilte tarafindan
onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigma dair Enstitli/Fakiilte
Kurul Karar1 pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

b. Lisans Ogrencisi Katiimh Arastirma Projeleri i¢in: Arastirmaci Beyan Formu ve projede
gorev alan 6grencilere ait giincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zge¢mis
belgeleri bagvuru asamasinda pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

Onemli Hatirlatmalar:

a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin baslatilabilmesi
icin, basvuruda sisteme yuklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname
vb. belgelerin asillarin1 muhafaza ediniz.

b. Yiklenecek dosyalar icin mimkiin oldugu kadar kisa isimler kullanilmalidir.
D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitceyi olustururken, Thtiyag duyulan her
turlii mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. Ilgili mevzuat geregi
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yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadr:
o Kamu idare ve muesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

e fhaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirilmis ayn1 veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Gcretler,

e llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasadaihale konusu mali tireten ya da pazarlayan gercek veya tuzel kisilerden alinan proforma
fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatin1 ve
vergi oranini tespit etmis ve aragtirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje biitgelerini temin
edecekleri proforma faturalar1 temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya
formatindaki niishasini sisteme yliklemis olmalar1 gereklidir.

Doviz cinsinden alian proforma faturalarin, satin alma islemi sirasinda 6demeleri T.C. Merkez Bankasi
(TCMB) kuru tizerinden hesaplanarak 6denmektedir.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirmalar igin ilgili Etik Kurullardan onay alinnig olmasi
zorunludur.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yiiriitiiciilerinin son 24 ay icerisinde alinmig Etik Kurul
Onay belgesini basvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler igin ilgili
belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmig bir niishasini BAP Koordinasyon Birimine teslim
etmeleri zorunludur.

Etik Kurul Onaylan ile Tlgili Yardima Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurullar1 ve Yonergeleri hakkinda kapsamli bilgiler kurumun internet
adresleri tizerinden yayimlanmaktadir.

2. Proje bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar (zerinde
yiritilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar: ile ilgili mevzuatta agiklanan
kosullarda bagvurunun niteligine gore belirlenen yerde, gergeklestirilebilecegine dair Etik
Kurul’un olumlu kararmm gésteren yazidir. Ulkemizde insanlar Gzerinde yapilacak Klinik
arastirmalarda  Tlrkiye 1ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK)* ndan da
(http://www.titck.gov.tr/) izin alinmasi gereklidir.

3. “Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yonetmelik” te yer alan ilag, tibbi
ve biyolojik {irlinler ile bitkisel {iriinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yo6netmeligi’nde
aciklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak ¢alismalar i¢in Acibadem Universitesi
ilgili Etik Kurulunun onay1 ve TITCK izni gereklidir.

4. “lag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Y&netmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik caligmalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalari
Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni alinmalidr.

5. “ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y®énetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Aragtirmalar1 Yonetmeligi’ne gore yapilacak aragtirmanin/caligmanin yurutilmesi igin sorumlu
aragtirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora egitimini tamamlamisg
hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve bagvurusu
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yapilan projede bagliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yuritlcisi ayni olmalidir.

6. “Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalar1 ile Klinik
Aragtirmalar1 Hakkinda Ydnetmelik” kapsamina gore goniilliiler lizerinde yapilacak akademik
calismalarda Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini takiben TITCK *na
basvuru yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu ¢aligmalarda ayni zamanda proje yiiriitiiciisii
olmasi gereken sorumlu arastirmaci, ¢alisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, ¢calisma veya
aragtirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, ¢alisma veya arastirmay1 yiiriitecek
kisi olup, bagvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki basligin ayn1 olmasi istenmektedir.

7. Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen gozlemsel klinik aragtirmalari igeren
projelerin bagvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan onay alinmalidir.

8. Insan beden biitiinliigine midahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullanilmadig,
gozlemsel ve betimsel nitelikte (Slgek/skala caligmalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme ¢aligmalari, veri kaynaklari taramasi, web tizerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yiiriitiilen arastirma projelerinde Acibadem Universitesi Tibbi Arastirmalar Etik
Kurulundan onay alinmalidir.

9. “Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar igin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yonetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan Uzerinde uygulanacak
prosedirleri iceren projeler icin Acibadem Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik
Kurulu’ndan onay belgesinin almmis olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar
iizerinde gergeklestirilecek aragtirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi
deneylerin yapilacag: yerdeki Etik Kurul’dan alinmalidir. Hayvanlar ile ilgili calismalarda proje
ekibinde hayvanlar1 prosediirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci
yer almalidir. Deney hayvanlarinin kullanimini igeren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurulu Onayir alindiktan sonra projede ve caligmaya katilacak kisilerdeki
degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onay1 alinmalidir.

10. Etik Kurul onay belgesi, basgvuru tarihine gore en fazla 24 ay iginde alinmis olmalidir. Etik
Kurul onay1 ve gerektiginde TITCK izni alinmanus projelerin basvurulari isleme konulmaz ve
iade edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onay1 ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje
kapsaminda ve calismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak
bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve belgeler ile birlikte
sunulmalidir.

Ek-2.Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Stireci

1. Yiiritiicli tarafindan Proje Siiregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi ¢aligmasinin
baslatilmasi,

2. Hazirlanan proje taslak ¢alismasinin yiiriitiicii tarafindan Proje Siiregleri YoOnetim Sistemi
tizerinden On Basvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak tretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postast alinmamas: durumunda sistem (zerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

3. BAP Koordinasyon Biriminin, 6n bagvuru {izerinde teknik/bi¢imsel inceleme yapmasi. Eksiklik
ya da sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan basvurularin proje yurttuculerine
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iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmast,
Gerekli olan projeler icin proje ekibinin Komisyona s6zli sunum yapmasi,

Gerekli ise, proje yiritucisinden proje Gzerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

© © N o g &

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

10. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis olan seyahat,
bursiyer butcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi biit¢esine
aktarilamaz. Benzer sekilde makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi1 biitcesi icin BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis olan tutarlar da seyahat ve bursiyer biit¢elerine aktarilamaz.

@ Bigimsel inceleme @
& § Proje Ofisi

Revfzycm

Hakem

Koordinatér
Komisyon

On Basgvuru
Bagvuru
Dederlendirmedeki Proje

Kabul Edilen (YOriyen) Proje
Ret Edilen Proje @ Ret 4 b Kabul @

L o

Ek-3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine

TeslimEtmesi Gereken Belgeler

Proje tirlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tamimlanmustir. Projelerin
baglatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje
Sozlesmesinin ilgili Rektoér Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Sézlesme Dosyalar1t BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya sunulmaktadir.

A. TUm Proje Tiirleri i¢in Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1. Sozlesme Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. S6zlesme, proje yliriitliciisii ve varsa diger imza alanlarn ilgililerce imzalanmig
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢ 1
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ay icerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

2. Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin ashinin veya yetkili mercilerce
onaylanmig niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

3. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme yiiklenen
proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmig ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

4. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici
¢iktist her sayfasi proje yiiriitiiclisii tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje yliriitiiciisiiniin
unvant, ad1 soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle imzalanmis olarak teslim edilmelidir. Projenin
ilerleyen siireglerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan biitge kalemi igerigine sadik
kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde
giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin Satinalma
Talebi meniisiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali
olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen ttim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname
dosyasi1 Ek-5"de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Turlerine Gore Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1. Lisansiistii Tez Projeleri Icin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karari:
Ilgili alanlar1 lisansistii tez ¢alismasimn yiiriitiildiigii enstiti/fakiilte tarafindan onaylanan
Arastirmact Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte Kurul Karari
Birime teslim edilmelidir.

2. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projeleri I¢cin: Arastirmaci Beyan Formu ve projede
gorev alan Ogrencilere ait gilincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zgegmis
belgeleri Birime teslim edilmelidir.

Ek-4. Harcama Islemleri

A. Genel Hususlar

1. Tim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yUritulmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif {iriinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir
harcamalar icin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir édeme gerceklestirilemez. Yapilan harcamalara ait
faturalar Actbadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi adina olusturulmali, 005 0521966 vergi
numarasi, Kozyatag1 Vergi Dairesi, Icerenkdy Mahallesi Kayisdagi Cad No:32 Atasehir
/Istanbul adres bilgisi yazilmalidir. Faturalarin not kisminda “Acibadem Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, Proje Yurutlclsinin Adi ve Proje Numarasi”
belirtilmelidir.

2. Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siirecleri Yonetim Sistemi iizerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma
Ofisi’ne teslim edilmelidir.

3. Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
O0deme gergeklestirilemez.
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4. Onaylanan proje biitge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet icin harcama
yapilmas1 mimkin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mimkindur.

5. Onaylanan biit¢eler yalmzca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler i¢in biitcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha disiik bedel ile temin edilmesi durumu proje
yurdtuculerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

6. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar1 ancak séz konusu mal veya hizmetlerieksiksiz
olarak teslim almalar1 durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim triinleri teslim
almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarmn taahhiitlerine itimat ederek s6z konusu
form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla
bu tur durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

B. Vergi Mikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler

Vergi mikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme yapilmasihalinde
asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler menusunden indirilecek
Harcama (Gider) Pusulasi hazirlanarak Birime teslim edilmelidir.

Ek-5.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hiukimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya
Ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mumkinse daha fazla Uretici firmanin Uriininii kapsayacak ve
boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya
modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak,
ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik ozelliklerin
belirlenmesinin miimkiin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin
istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model
belirtilebilir.

3. Yedek parca alimlarinda parcay1 tanimlama ve asil iirline entegresi konusunda tereddiitler
yaganmamasi i¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
dizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini distirecek serbestlik verici hiikkiimler tasimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacag: diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgiitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”,”en ¢ok...””veya” “+/-...” seklinde, o dzelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar

tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde &l¢ii birimleri i¢in Uluslararas: Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler
kullanilmalidir.
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8. Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

9. Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli,
bu tlir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar: belirtilmelidir.

10. Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme i¢in (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar,
arag, techizat, vb.) ¢evre sartlar ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi
hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin
kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok
ve ivme, titresim gurdltl, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve
elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. c¢evre kosullarindan etkilenmeleri gibi
isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik icerikli egitimler ile ilgili hikumler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokiimaninda belirtilmelidir.

12. Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve riin kalite belgesi hususlar1 belirtilmelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az iki yi1l garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kac y1l sureyle yedek parca garantisi
istenildigi belirtilmelidir.

Agciklama: BAPSIS sistemi yardim menisi altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda érnek teknik sartnameler verilmistir.
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