
WEB SİTESİ KOMİSYONU 
 
Çalışma İlkeleri 

• Komisyon Güz ve Bahar Dönemi olarak her dönem en az 1 kez ve ihtiyaç dâhilinde toplanır, 

gündemdeki konuları görüşür, katılan üyelerin salt çoğunluğu ile kararları alır ve alınan kararları Enstitü 

Müdürlüğü’ne bildirir. 

• Komisyon, başkanın belirleyeceği tarih ve gündeme göre, üye tam sayısının salt çoğunluğu ile toplanır 

ve toplantıya katılanların salt çoğunluğu ile karar alır. Kararlar tutanak halinde hazırlanır.  

• Toplantı tutanakları ve çalışmalar Enstitü Müdürlüğü’ne rapor olarak sunulur. 
 

Görev Tanımları 

1. Enstitü WEB sayfasında içerik güncellemeleri yapmak ve duyuruların ilan edilmesi için web sorumluları 

ile gerekli süreci takip etmek, 

2. Enstitüye bağlı Programların tanıtımı ile ilgili işlerin organizasyonunda görev almak, 

3. Enstitüye bağlı programlarının profiline ilişkin bilgilerin güncellenmesi hususunda; ilgili Ana Bilim Dalı 

Başkanlıklarına bilgi vermek ve süreci koordine etmek, 

4. Enstitüye bağlı Ana Bilim Dalı Başkanlıklarından Enstitü ile koordineli olarak Güz ve Bahar Dönemi 

olmak üzere her dönem için güncel öğrenci sayıları, Öğretim elemanı kadrosu, kurul ve komisyonlar, 

stratejik plan gibi bilgileri talep etmek ve WEB sayfasının güncellenmesini gerçekleştirmek, 

5. Enstitü ana sayfasında yayınlanmak üzere; Ana Bilim Dalı Başkanlıklarından Programlara ilişkin gelen 

duyuruları incelemek ve onaylamak, 

6. Enstitüye ait sosyal medya hesaplarını oluşturmak ve takip etmek, 

7. Enstitü sosyal medya hesaplarına görüş bildirenlerin görüşlerini derleyerek Enstitüye sunmak, 

8. Enstitü İngilizce WEB sayfasını hazırlamak ve güncellemek, 

9. Yılda iki kez (yılın başı ve ortasında) öğretim üyelerinden tamamlanan tez ve bilimsel projeler, makaleler, 

tez kaynaklı makaleler ve kitap bölümü gibi bilgileri talep etmek ve ilgili güncellemeleri web sitesinde 

paylaşmak. 

 
 


